
 
ประกาศสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
*********** 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของ
ราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง เพื่อให้มีการจัดเก็บ การเบิกจ่ายน าไปใช้ ในการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจ 
ของส านักงานต ารวจแห่งชาติในการนี้จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บ ของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สิน ของราชการ และ
ของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจ ถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 
ข้อ 1 ประกาศฉบับนี ้
      “สถานีต ารวจ” หมายความว่าสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ 
      “พัสดุ” หมายความว่าวัสดุครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพื่อ 
ประโยชน์ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่าเงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์เพื่อใช้ใน 
กิจการของสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสด”ุหมายความว่าสิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้ 
งานไม่นานสิ้นเปลืองหมดไปหรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์”หมายความว่าสิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้ 
งานนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม”หมายความว่าสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ หรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ 
“ผู้ให้ยืม”หมายความว่าผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่าหัวหน้า 

สถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีต ารวจภูธร
ปทุมรัตต์ ผู้ให้ยืม มอบหมาย 
    “ของกลาง” หมายความว่าวัตถุใดๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้า
พนักงาน 
โดยอ านาจของกฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี 
หรือเพื่อ จัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการ แบ่งเป็น ๒ ประเภท 
 1.ของกลางในคดีอาญา คือสิ่งของท่ีเกี่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของท่ีบุคคลมีไว้เป็น
ความผิด หรือ ส่ิงของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
 2.ของกลางอย่างอื่น คือของกลางท่ีไม่เข้าในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของท่ีเก็บตก 
หล่น หลุด ลอยได้ เป็นต้น 
 



ข้อ 2 การจัดการทรัพย์สินขอทางราชการ 
1.การจัดเก็บ 
 วัสด,ุครุภัณฑ์ 

-  ต้องเก็บพัสดุโดยพิจารณาตามประเภท คุณลักษณะ , ขนาดของพัสดุ,พื้นท่ีจัดเก็บ และ ความ
ต้องการหรือการ แจกจ่าย เช่น พัสดุท่ีเบิกใช้บ่อยจะ เก็บไว้ใกล้ๆ เป็นต้น 

- ต้องค านึงถึงความปลอดภัยด้านอัคคีภัย เช่น เว้นช่องว่างระหว่างกองพัสดุกับเพดาน 
-  ต้องการควบคุมแมลงและสัตว์ เพ่ือ ป้องกันความเสียหาย เช่น พ่นยา โรยยาป้องกัน 

ศาสตราภัณฑ์ 
-  สถานท่ีเก็บพัสดุมั่นคงปลอดภัย หรือมีตู้นิรภัยส าหรับอาวุธปืน 

  -   ก าหนดสถานท่ีเก็บอาวุธปืนให้เป็นพื้นท่ีสงวนสิทธิบุคคลท่ีไม่มีหน้าท่ีเกี่ยวข้องในการเข้าออก 
 -   โรงเก็บยานพาหนะ มีโครงสร้าง แข็งแรง มีอากาศถ่ายเทสะดวก และมีแสงสว่างท่ี

พอเหมาะ 
๒. การบันทึก 

๑.เจ้าหน้าท่ีพัสดุท าการบันทึก บัญชีวัสดุ/ทะเบียน คุมทรัพย์สินแยกตามประเภทและชนิด และ
วิธี การได้มา เช่น จัดซื้อเอง ได้รับจัดสรร หรือได้รับบริจาค โดยใช้เอกสารอ้างอิงจาก ใบตรวจรับ ใบ
ส่งของ ใบแจ้งหนี้ หรือฎีกาใบเบิก (กรณีได้รับจัดสรร) 

- วัสดุ ลงบัญชีวัสดุตาม แบบท่ี กวพ.ก าหนด 
- ครุภัณฑ์ -ลงทะเบียนคุมทรัพย์ สินตามแบบท่ี กวพ. ก าหนด 
 - ศาสตราภัณฑ์ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สินตามแบบท่ี กวพ. ก าหนด ลงข้อมูลในระบบ POLIS ๒.

น าวัสดุเก็บเข้าคลังวัสดุให้เรียบร้อย 
๓. การเบิกจ่าย 

๑.ผู้ขอเบิก เจ้าหน้าท่ีต ารวจในสังกัด ย่ืนความประสงค์ขอเบิก พัสดุ โดยกรอกข้อมูลตาม 
แบบฟอร์มท่ีก าหนด ยื่นกับ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

- แบบขอใช้รถ 
- แบบขอเบิกวัสดุ 
- แบบขอเบิกอาวุธปืน 

   2.จนท.พัสดุ เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบใบเบิกวัสดุจากผู้ขอเบิกว่าถูก ต้องครบถ้วนหรือไม่ 
  - ตรวจสอบรายการขอเบิก และวัสดุคงคลังว่ามีเพียง พอหรือไม่ 
   - เสนอต่อสารวัตรอ านวยการ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 
   ๓. สารวัตรอ านวยการ (หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ) ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของใบเบิกอีก 
เสนอต่อผู้ก ากับการ (หัวหน้าหน่วยงาน) เพ่ืออนุมัติให้เบิกจ่ายพัสดุ 
   ๔.ผู้ก ากับการ (หัวหน้าหน่วยงาน)พิจารณาเหตุผลและความจ าเป็นในการเบิก 

1.อนุมัติให้เบิกจ่าย 
-เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับใบเบิกที่ ได้รับการอนุมัติ 
-จัดเตรียมพัสดุตามรายการที่ได้รับอนุมัติ 
-จ่ายวัสดุให้กับผู้ขอเบิก 



-ผู้รับตรวจสอบความครบถ้วนของพัสดุที่ขอเบิก 
-เจ้าหน้าท่ีพัสดุติดรายการ วัสดุที่ขอเบิกออกจากรายการในบัญชี 

๒. ไม่อนุมัติให้เบิกจ่าย (น าใบเบิกกลับไปแก้ไขใหม่)  
4. การบ ารุงรักษา 

1.ออกค าส่ังมอบหมายหน้าท่ีดูแลรับผิดชอบ ทรัพย์สินส่วนกลางของราชการ 
     2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ หรือ เจ้าหน้าท่ีผู้ดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทางราชการ ปฏิบัติตาม
แนวทาง  ดังนี้ 

๒.๑ การบ ารุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย 
-การท าความสะอาดประจ าทุกเดือน/ปี 
-การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน 
-การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้ โดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุเป็นผู้ด าเนินการหรือให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

ดูแลตามข้อก าหนดในสัญญา 
๒.๒ การบ ารุงรักษาแบบป้องกันความเสียหาย 
-การท าความสะอาด ประจ าทุกเดือน/ปี 
-การตรวจสอบสภาพตามระยะการใช้งาน 
-การใช้งานให้ถูกต้องตามคู่มือการใช้ โดยเจ้าหน้าท่ีพัสดุเป็นผู้ด าเนินการ หรือให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

ดูแลตามข้อก าหนดในสัญญา 
๕. การตรวจสอบ 

๑. การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
- ผู้ก ากับการสถานี คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ก่อนสิ้นเดือนกันยายน 
- แต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการรับ-จ่าย พัสดุและตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลือ งวดตั้งแต่ 

วันท่ี ๑ ตุลาคมปีก่อน จนถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ปีปัจจุบัน (คณะกรรมการต้องไม่ใช่ เจ้าหน้าท่ีพัสดุ) 
- วันท าการแรก เดือนตุลาคม ด าเนินการตรวจสอบพัสดุ รับ-จ่ายพัสดุ ถูกต้องหรือไม่, พัสดุ

คงเหลือมี อยู่ ตรงตามบัญชีหรือ ทะเบียนหรือไม่ , พัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุ
ใด, พัสดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป 

-รับรายงานผลการตรวจพัสดุประจ าปีและเสนอไปยัง บก. และส่งส าเนารายงานไป ยัง 
ส านักงานตรวจ เงินแผ่นดิน ๑ ชุด 

๒. กรณีมีพัสดุช ารุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป 
ถ้าเห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการ เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งาน ตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ 
พิจารณาสั่งการเพื่อจ าหน่ายพัสดุ ตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง สอบหาข้อเท็จจริง ว่าพัสดุ 
เส่ือม สภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้อง ใช้ในราชการ จริงหรือไม่ มีผู้ต้องรับผิดชอบหรือไม่ 
รายงานผลการสอบหา ข้อเท็จจริง พร้อมความเห็นต่อผู้แต่งตั้ง ภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในค าส่ัง 
จะต้องหาผู้รับผิด ด าเนินการตาม กฎหมายและระเบียบ ท่ีเกี่ยวข้องต่อไป ถ้าไม่มีผู้ต้องรับผิด 
พิจารณาสั่งการ เพื่อด่าเนินการ จ าหน่ายพัสดุ ต่อไป 

๓. การตรวจสอบพัสดุระหว่างปี 
กรณีถ้ามีครุภัณฑ์ วัสดุ ท่ีเสื่อมสภาพ ใช้การไม่ได้ หรือเส่ือมคุณภาพ ในช่วงเวลาระหว่างปี สามารถ 



ด าเนินการขอจ าหน่ายพัสดุดังกล่าวได้ โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติ  ดังนี้ 
๑.ท าหนังสือถึง บก. เพ่ือขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุ โดยบอกเหตุผลท่ีขอจ าหน่าย ระบุ รายละเอียด 

ยี่ห้อ รุ่น หมายเลขเครื่อง หมายเลข ครุภัณฑ์ (ใช้แบบฟอร์มเหมือนกับการตรวจสอบประจ าปี) 
๒.หน่วยงานส่งรายชื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง จ านวน ๓ คน ( เป็น  

ข้าราชการที่มีใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ให้กับงานพัสดุ บก. 
3. เมื่อแต่งตั้งกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว ให้คณะกรรมการรายงานผลการสอบหา 

ข้อเท็จจริงเสนอหัวหน้าส่วนราชการ เพื่ออนุมัติ ให้ด าเนินการตามระเบียบพัสดุ 
๖. การจ าหน่าย 
เจ้าหนา้ท่ีพัสดุเสนอรายงาน การตรวจสอบพัสดุ ต่อผู้ก ากับการสถานีต ารวจ ๑. กรณีพบตัวพัสดุ/ซาก
พัสดุ 

- ผกก.อนุมัติจ าหน่ายพัสดุ ราคาที่ได้มา ไม่เกิน ๕ แสนบาท เกินกว่า ๕ 
- ขายทอดตลาด วิธีตกลงราคา (ไม่เกิน ๕ แสน) 
- แลกเปลี่ยน ระหว่างครุภัณฑ์ กับ ครุภัณฑ์ , ระหว่างวัสดุ กับ วัสดุ 
- โอนให้แก่ส่วนราชการ/หน่วยงาน ท้องถิ่น/รัฐวิสาหกิจ 

  - แปรสภาพ/ท าลาย ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ท่ี ตร.ก าหนด ๒. กรณีไม่พบตัว
พัสดุ/พัสดุสูญหาย 

-ไม่มีผู้รับผิดหรือมีผู้รับผิด แต่ไม่สามารถ ชดใช้ได้ 
จ าหน่ายเป็นสูญ 

-ราคาซื้อหรือได้มา รวมกัน ไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ผบ.ตร. เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
-ราคาซื้อหรือได้มา รวมกัน เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท กระทรวงการคลัง เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ลงจ่ายออกจากบัญชี/ทะเบียน ทันที 
๑. แจ้งส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ภายใน ๓๐ วัน 
๒. แจ้งกระทรวงการคลัง ภายใน ๓๐ วัน (เฉพาะจ าหน่ายเป็นสูญ) 3.พัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนให้

แจ้ง นายทะเบียนภายในก าหนดเวลา ตามกฎหมาย 
 

ข้อ ๓. การยืมวัสดตุามระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕60 ให้ข้าราชการต ารวจในสถานีต ารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑.การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้
ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการ ให้ยืมด้วย 

๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ท่ี 
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดทุกครั้ง 

๓.ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความ 
จ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้นท้ังนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับ จากวันท่ี ยืมหรือระยะเวลาท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลา การ ยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยาย



ออกไป โดยน าข้อ๒ มาใช้โดย อนุโลม 
๔. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 

ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิดขนาด ลักษณะ
และ คุณภาพ อย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืม หรือเจ้าหน้าท่ี ท่ีได้รับ 
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วันนับแต่วันครบก าหนด 
  
ข้อ ๔. แนวทางการจัดเก็บของกลาง 
ให้พนักงานสอบจุดรูปพรรณสิ่งของลงบันทึกประจ าวัน และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง บันทึกเลขล าดับท่ี
ยึดทรัพย์ติดไว้กับของกลางนั้น แล้วส่งมอบให้ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางโดยให้มีตรวจสอบและตรวจ
นับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจ าวัน และต้อง
ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 

4.๑ การเก็บรักษา ต้องมีสมุดควบคุมการเปิด - ปิด , ต้องมีผู้เก็บรักษากุลแจ จ านวน ๓ คน 
และตรวจสอบสภาพท่ีเก็บของกลางทุก ๖ เดือน 

4.๒ การตรวจสอบ ผู้ก ากับการต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์และของกลาง อย่างน้อย เดือนละ 
๑ ครั้ง เพื่อทราบว่าได้จัดการถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม่ 

4.3 การคืนของกลาง เมื่อคดีถึงท่ีสุด อัยการมีค าสั่งให้คืนของกลางเจ้าหน้าท่ีผู้มีหน้าท่ี เก็บ
รักษาของกลางแจ้งผู้มีสิทธิจะได้รับเมื่อผู้มีสิทธิทราบให้เขียนค าร้องตามแบบฟอร์มของคืนของกลาง 
ยื่นต่อ ผู้ก ากับการสถานีต ารวจ เมื่อผู้ก ากับการสถานีต ารวจอนุมัติของกลาง เจ้าหน้าท่ีเก็บรักษาของ
กลางตรวจสอบ เอกสารหลักฐาน และส่งคืนของกลางพร้อมลงบันทึกประจ าวันและถ่ายภาพไว้เป็น
หลักฐาน 

4.๔ การริบของกลาง เมื่อคดีถึงท่ีสุด อัยการมีค าสั่ง ให้ริบของกลางเจ้าหน้าท่ีผู้มีหน้าท่ี เก็บ
รักษาของกลางรวบรวมข้อมูลยื่นขออนุมัติ ต่อกองบังคับการ เพื่อขายทอดตลาดหรือท าลายแล้วแต่
กรณี 

4.๕ การจ าหน่ายของกลาง 
-กรณีทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าท่ีผู้เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือ ประกาศให้ทราบแล้วแต่ผู้นั้น
ไม่ได้มารับของไป เกินกว่า ๑ ปี ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดินและดินเนินการขาย ทอดตลาด การขาย
ทอดตลาดให้น าเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
-กรณีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิได้รับคืน เจ้าหน้าท่ีผู้เก็บรักษาของกลาง ประกาศ หาเจ้าของภายใน ๕ ปีหาก
ไม่ได้ตัวผู้มิสิทธิมารับของนั้น ให้ของนั้นตกเป็นของแผ่นดิน และด าเนินการขาย ทอดตลาด แล้วน าเงิน
ส่งเป็นรายได้แผ่นดินต่อไป 
 
ข้อ 5.ของบริจาค 
การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย การ รับเงิน
หรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บ 
รักษา และ การตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าวให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 



การรับเงินหรือทรัพย์สิน 
(๑) การรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้ส่วนราชการผู้รับบริจาคค านึงถึง ผลได้

ผลเสีย และประโยชน์ท่ีทางราชการจะพึงได้รับ และจะพึงต้องให้ตอบแทนท้ังในปัจจุบันและอนาคต
เป็น ส าคัญ 

(๒) การรับบริจาคท่ีมีเง่ือนไขเป็นการผูกพันจะต้องไม่ให้ประโยชน์ต่อผู้ใดโดยเฉพาะ 
(๓) การรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีภาระติดพัน หรือมีภาระต้องเรียกร้องหรือซ่อบ ารุงรักษา 

ส่วนราชการผู้รับบริจาคจะต้องพิจารณาว่าผลตอบแทนท่ีได้รับคุ้มกับค่าใช้จ่ายท่ีรัฐต้องเสียไป หรือไม่ 
(4)กรณีท่ีส่วนราชการ ได้รับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินท่ีไม่ตรงกับอ านาจหน้าท่ีของส่วนราชการ 

นั้น ให้ส่วนราชการท่ีได้รับการบริจาคมาส่งมอบให้แก่ส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้องซึ่งมีหน้าท่ีการดูแลและ
บริหาร ทรัพย์สินของแผ่นดินต่อไป ในกรณีท่ีมีผู้บริจาคเงินหรือทรัพย์สินให้ทางราชการทุกกรณี ให้มี
การรายงานผู้บังคับบัญชา ตามล าดับชั้นจนถึงหัวหน้าส่วนราชการ และให้ถือว่าเป็นการรับบริจาคใน
นามของส่วนราชการ 

(๕) หัวหน้าส่วนราชการอาจตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อพิจารณาให้ความเห็นในการรับบริจาคเงิน 
หรือทรัพย์สินก่อนก็ได้ 

(๖) ในการรับบริจาคทรัพย์สินอ่ืนนอกจากเงิน ให้ส่วนราชการผู้รับบริจาคตรวจสอบเสียก่อนว่า 
ทรัพย์สินท่ีจะรับบริจาคมีเอกสารสิทธิสมบูรณ์ ท้ังนี้ เพื่อมีให้ต้องเกิดคดีฟ้องร้องกันภายหลัง 

(7) ห้ามมิให้ส่วนราชการก าหนดเงื่อนไขในการประมูลซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือให้ เช่า 
ทรัพย์สิน โดยระบุให้ผู้ขาย ผู้รับจ้าง ผู้เช่าทรัพย์สิน หรือผู้ท่ีเป็นคู่สัญญากับทางราชการต้องบริจาคเงิน
หรือ ทรัพย์สินให้แก่ส่วนราชการนั้นส่วนราชการจะก าหนดเงื่อนไขในการประมูลตามวรรคแรก ให้มี
การบริจาคทรัพย์สินประเภท อสังหาริมทรัพย์ รวมท้ังทรัพย์สินท่ีเป็นส่วนประกอบของอสังหาริมทรัพย์
นั้นก็ได้ แต่จะต้อง ได้รับความเห็นชอบ จากกระทรวงการคลังก่อน 

การจ่ายเงิน 
๑. เงินบริจาคหรือดอกผลท่ีเกิดจากทรัพย์สินซึ่งมีผู้บริจาค ส่วนราชการจะน าไปจ่ายผูกพันได้ 

เฉพาะในกิจการท่ีผู้บริจาคระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ไว้เท่านั้น ในกรณีท่ีผู้บริจาคไม่ได้ระบุ
วัตถุประสงค์ไว้ หรือ ระบุวัตถุประสงค์ไว้ไม่ชัดแจ้ง ให้ส่วนราชการ น าไปใช้จ่าย หรือก่อหนี้ผูกพันได้ 
ในกิจการการนั้น หรือในทางท่ีเป็น ประโยชน์แก่ทางราชการโดยส่วนรวม ตามระเบียบท่ีได้รับความ
เห็นชอบจากกระทรวงการคลัง ท้ังนี้ กระทรวงการคลังอาจพิจารณาให้น าเงินบริจาคในกรณีดังกล่าวส่ง
เป็นเงินรายได้แผ่นดินตามจ านวน ที่เห็นสมควร ก็ได้ 

๒. ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติในการจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันเงิน บริจาค หรือดอก
ผลซึ่งเกิดจากทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 

การเก็บรักษาและการตรวจสอบ 
1.ให้ส่วนราชการเก็บรักษาเงินสดไว้ เพื่อส ารองจ่าย ได้ภายในวงเงินท่ีก าหนด โดยความ

เห็นชอบ ของกระทรวงการคลัง นอกนั้นให้น าฝากกระทรวงการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดหรือ 
ส านักงานคลังอ าเภอ แล้วแต่กรณี หรือน าฝากธนาคารท่ีเป็นรัฐวิสาหกิจ หรือธนาคารพาณิชย์ ท่ี
กระทรวงการคลังให้ความเห็นชอบการน าฝากธนาคารท่ีเป็นรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชย์ท่ี
กระทรวงการคลงัให้ความเห็นชอบ จะต้องไม่เกินวงเงินท่ีได้ท าความตกลงกับกระทรวงการคลัง 



๒. การปฏิบัติเกี่ยวกับบัญชี วิธีการจ่าย และหลักฐานการรับจ่าย เงินบริจาคให้เป็นไปตาม 
ระเบียบ ของทางราชการโดยอนุโลม เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากกระทรวงการคลังให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น 
และให้ รวบรวมหลักฐานการรับจ่ายให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินหรือส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน
ภูมิภาคแล้วแต่กรณี ตรวจสอบได้ทุกขณะ 

๓. วิธีปฏิบัติอื่นใดซึ่งมิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการโดย
อนุโลม 

4. ในกรณีท่ีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังเป็นผู้
วินิจฉัย 
ข้อ 6 สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้
บุคคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัตติามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของ
บริจาค 
  
ประกาศ ณ วันท่ี    ๒8   มีนาคม พ.ศ.๒๕๖8 

 

พันต ารวจเอก  
(เจนพล พลเยี่ยม) 

ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรปทุมรัตต์ 


